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MINISTERIO DE DESARRCGLLO RURAL Y TIERRAS
PROGRAMA EMPODERAR

PROYECTO: “MEJORAMIENTO DE LA PRODUCCION Y CALIDAD DE CACAQ
CULTIVADO Y SILVESTRE EN LOS DEPARTAMENTOS DE LA PAZ, COCHABAMEA,
SANTA CRUZ, PANDO Y BENI”

SOLICITUD DE COTIZACIONES (8C)

La ASOCIACION DE PRODUCTORES DEL MUNICIPIO DE SAN ANDRES DEL DISTRITO Il
{APASAD [I), invita a ofertantes elegibles a presentar cotizaciones para la provision de los
siguientes bienes y servicios:

PREGIO
REFERENCIA CANT. | UNIDAD NOMBRE DE LOS BIENES/SERVICID REFERENCIAL
Bs.-
&C 01 20 Unidad | ESCALERA 22.000.00
&C 02 20 Unidad | MOTO PODADORA 40 800,00 '
BC 03 20 Unidad | DESBROZADORA 82.000,00 |
ASISTENCIA TECNICA EN FORTALECIMIENTO
IPEI (1 1 Senielo | -0 NIZACIOMAL ¥ MANEIG 13.000,00 |
ADMINISTRATVO CONTABLE

Los proveedores seran seleccionadoes en base al método de solicitud de cotizaciones, descrito
en el Manual de Adquisiciones y Contrataciones.

La informacion referida a cada salicitud de cotizacion {Especificaciones Técnicas y formularios
de cotizacidn), como también los TDRs de la Asistencia Técnica pueden ser descargados en
la pagina web www.empoderar.gob. bo (seccion convocatoria) wo consultas al correo
asp.apasad@gmail.com al Cel, 72827109 — ¥1143266.

Las cotizaciones y las propuestas deberdn ser presentadas en sobre cerrado en la direccidn
detallada abaja, a mas tardar a horas 14:00 del dia lunes 27 de marzo de 2023 Las cotizaciones
y propuestas gue se reciban fuera de plazo seran rechazadas. No se recibiran cotizaciones
ni propuestas electréonicas.

La apertura de propuestas se realizara el mismo dia a horas 14:30 en la sede de la Asociacién
de Productores del Municipio de San Andrés del Distrito 1l ubicada en la Calle Flor de
Patuju, esquina Las Garzas (lado antena alta de comunicacion), una cuada y media antes de
la Av. Beni, en la ciudad de Trinidad, provincia Cercado, departamento Beni.

Lo= sobres cerrados deben presentarse con el siguiente rétulo:

Sefiores:

ASOCIACION DE PRODUCTORES DEL MUNICIPIO DE SAN ANDRES DEL DISTRITG 11
(APASAD II)

Trinidad, provincia Cercado, departamento Beni Cel. 72827109 — 711432886

Los sobres cerrades se dejaran en la siguiente dirgccion: Calle Flor de Patujd, esquina Las Garzas
(lado antena alta de comunicacion), una cuadra y media antes de la Av. Beni, ciudad da Trinidad.
Indicar Referencia

Froponente: {Nambre v teléfono de la empresa yio persona responsable de la oferta)

San Andrés, 17 de marzo de 2023
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PROYECTOQ: “MEJORAMIENTO DE LA PRODUCCION Y CALIDAD DE CACAQ CULTIVADO Y
SILVESTRE EN LOS DEPARTAMENTOS DE LA PAZ, COCHABAMBA, SANTA CRUZ, PANDO
Y BENI”

Organizacién de Pequefios Productores

Invitacion a Presentar Cotizacion para la Adquisicion de Bienes

Sl DFRE T R R [Nombre del Proveedor] Fecha: 17 de marzo de 2023

1. La Organizacion de Pequenos Productores, Asociacién de Productores del Municipio de
San Andrés del Distrito Il {APASAD l), tiene aprobade recibir recurses del Programa
Nacional del Cacao.

2 La Asociacién de Productores del Municipio de San Andrés del Distrito Il (APASAD II),
le invita a presentar cotizaciones para proveer & (o los) bien (es) indicados en el anexo
adjunto.

3 PLAZD PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS. Las cotizaciones deberan ser
presentadas en sobre cerrado, en la siguiente direccion; sede de la Asociacion de
Productores del Municipio de San Andrés del Distrito Il (APASAD I} ubicada en |a Calle
Flor de Patuju, esquina Las Garzas (lado antena alta de comunicacion), una cuadra y media
antes de la Av. Beni, en la ciudad de Trinidad, provincia Cercado, departamento Beni, a mas
tardar a horas 14:00 del 27 de marzo de 2023. Mo se aceptaran ofertas mezcladas. Mo se
aceptaran propuestas entregadas de manera digital {por correo electrénico). La apertura de
sobres ge |a realizara el mismo dia, en |a direccion antes indicada, a horas 14:30 Celular de
referencia 72827109 — 71143266. Los sobres deben enviarse con el siguiente rétulo:

Sefiores:

Asociacidn de Productores del Municipio de San Andrés del Distrito || (APASAD II)

Calle Flor de Patuju, esquina Las Garzas (lado antena alta de comunicacidn), una cuadra y media
antes de la Av. Beni, en la ciudad de Trinidad, provincia Cercado, departamento Beni.

Ref.SC0........ {Indicar Referencia)

Proponente: {Nombre y teléfono de [a empresa y/o persona responsable de |a oferta)

4. PERIODO DE VALIDEZ DE LAS COTIZACIONES: Las cotizaciones seran validas por un
periodo minima de B0 dias a partir de |a fecha de la cotizacion. Toda la oferta con un pericdo
de wvalidez menor al requerido sera rechazada por el Comprador por no ajustarse a las
condiciones de esta invitacidn.

5. PAGOS: E| precio ofrecido serd y debera incluir los impuestos de ley mediante factura. La
empresa presentara al Comprador la solicitud de pago por escrito, adjuntande factura
comercial y mediante chague a nombre del proveedor (nombre comercial), cuando proceda,
Ios bienes entregados y los servicios realizados.

Se anexa Especificaciones Técnicas de los bienes requeridos.

Atentamente,
~ Sr.OmarQuevedo Noe
Presidente Comité de Administracion



Asociacion de Productores del Municipio de San Andrés Distrito Il APASAD-II

ESPECIFICACIONES TECNICAS
ESCALERA

L ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS UNIDAD CANTIDAD

ESCALERA

v Material: Aluminio
Altura: 5,70 migual o mayor
Soporte de peso: 150 kg igual o mayor
Peldafios: 5 x 4 igual 0 mayor Equipo 20
Tipo: Plegable
Barra: Estabilizadora

R A B B A%

Procedencia: Indicar

il. PLAN DE ENTREGA

La entrega se realizara en la sede de |a Asociacion de Productores del Municipio de San Andrés Distrito 1
{APASAD I} en la localidad de Nueva Betania, Provincia Marban del departamento del Beni.

Plazo maximo de 15 dias calendario a partir de la adjudicacion.

Iil. FORMA DE PAGO

Con chegue, inmediatamente después de [a entrega de factura y el bien respectivo (contra entrega)

v. FORMA DE ADIUDICACION

Por el TOTAL v la propuesta econdmica mas baja, en cumplimiento con las Especificaciones Técnicas

V. DOCUMENTOS REQUERIDOS

Carta de presentacion de propuesta dirigido a la OPP
Proforma debidamente firmada.

Fotocopia de Cedula de Identidad del Representante Legal.
Fotocopia de NIT y Certificacion Electranica vigente
Fundempresa y/o certificado SEPREC Actualizadao

Poder de Representante Legal si corresponde.

S N O N Y

Especificaciones Técnicas firmadas.

V. GARANTIA Y SERVICIOS ADICIONALES

Garantia: Minimo 1 afio
Servicios adicionales: El proveedor debe brindar el servicio de capacitacion, en el uso y manejo del equipo
en el lugar de entrepa.




Asociacion de Productores del Municipio de San Andrés Distrito Il APASAD-II

[ v, VALIDEZ DE LA PROPUESTA

‘ Mo menor a 90 dias calendario

MNueva Betania, 10 de marzo de 2023

Sr. Omar Quevedb . Noe
PRESIDENTE
ASOCIACION DE PRODUCTORES DEL MUNICIPIO
DE SAN ANDRES DISTRITO 1|



Asociacion de Productores del Municipio de San Andrés Distrito Il APASAD-II

ESPECIFICACIONES TECNICAS

MOTO PODADORA

[} ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS UNIDAD | CANTIDAD
Moto Podadaora

v Potencia: 1,8 HP o superior

v Cilindrada: Mayaor o igual 30 cc

v' Combustible: Gasolina — mezcla con aceite

v" Capacidad del tanque Combustible: 0,25 | igual o mayor, Equipo 20

v Capacidad del tanque Combustible: 0,14 | igual 0 mayor

v" Sistema de encendide: Electrénico o manual

v Peso aproximado: Mayor o igual 3,5 kg

¥ Procedencia: Indicar

Accesorios:

¥ Manual, llave, bujia, espada y cadena de 35 cm.

Il. PLAMN DE ENTREGA

La entrega se realizara en la sede de |la Asociacion de Productores del Municipio de San Andrés Distrito 1
{APASAD I} en la localidad de Nueva Betania, Provincia Marban del departamento del Beni.

Plazo maximo de 15 dias calendario a partir de |a adjudicacion.

1. FORMA DE PAGD

Con chegue, inmediatamente después de [a entrega de factura y el hien respectivo (contra entrega)

v. FORMA DE ADJUDICACION

Por el TOTAL v la propuesta econdmica mas baja, en cumplimiente con las Especificaciones Técnicas

V. DOCUMENTOS REQUERIDOS

Carta de presentacion de propuesta dirigida a la OPP
Proforma debidamente firmada.

Fotocopia de Cedula de Identidad del Representante Legal.
Fotocopia de NIT y Certificacian Electranica vigente
Fundempresa y/o certificado SEPREC Actualizado

Poder de Representante Legal si corresponde.
Especificaciones Técnicas firmadas.

LR R R RN

V. GARANTIA Y SERVICIOS ADICIONALES

Garantia: Minima 1 afio




Asociacion de Productores del Municipio de San Andrés Distrito Il APASAD-II

Servicios adicionales: El proveedor debe brindar el servicio de capacitacién, en el uso y manejo, operacion
y mantenimiento del equipo en el lugar de la entrega.
Documentos Requeridos del Equipo.

v Presentar certificado de calidad del equipo

v Indicar marca {con sello seco de fabrica en el equipo)

¥ Certificacidn de origen o procedencia

v Adjuntar ficha técnica del equipo

v Paliza de importacion del bien
Implementos: Contar con repuestos, accesorios todo original de la marca del equipo.
Vil VALIDEZ DE LA PROPUESTA
No mener a 90 dias calendaric

hNueva Betania, 10 de marzo de 2023

Sr. Omar Quevedb Noe
PRESIDENTE
ASOCIACION DE PRODUCTORES DEL MUNICIPIO
DE SAN ANDRES DISTRITO 11




Asociacion de Productores del Municipio de San Andrés Distrito Il APASAD-II

ESPECIFICACIONES TECNICAS
MOTO DESBROZADORA

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS

UNIDAD

CANTIDAD

Moto Desbrozadora

v

S S N

<

Potencia: 2.6 HP o superior

Cilindrada: Mayaor o igual 38,9 cc

Combustible: Gasclina —mezcla con aceite

Revoluciones: 12000 rpm o mayor

Capacidad del tangue: 0,55 | igual o mayaor.

Sistema de encendido: Electranico o manual

Peso aproximado: Mayor o igual 7 kg

Procedencia: Indicar

Accesorios:

Arnés, lente de proteccion, juego de llaves, cuchilla de tres puntas

Y accesorio a proponer

Equipa

20

PLAN DE ENTREGA

Plazo maximo de 15 dias calendario a partir de |la adjudicacion.

{APASAD 11} a en la localidad de Mueva Betania, Provincia Marban del departamento del Beni.

La entrega se realizara en la sede de |a Asociacion de Productores del Municipio de San Andrés Distrito Il

FORMA DE PAGD

Con cheque, inmediatamente después de |a entrega de factura y €l bien respectivo (contra entrega)

.

FORMA DE ADJUDICACION

Por el TOTAL y la propuesta ecandmica mas baja, en cumplimiento con las Especificaciones Técnicas

V.

DOCUMENTOS REQUERIDOS

s & R RN 5%

vl.

Carta de presentacion dirigida a la OPP

Proforma debidamente firmada.

Fotocopia de Cedula de ldentidad del Representante Legal.
Fotocopia de NIT y Certificacion Electronica vigente
Fundempresa v/o certificado SEPREC Actualizado

Pader de Representante Legal si corresponde.
Especificaciones Técnicas firmadas.

GARANTIA Y SERVICIOS ADICIONALES

Garantia; Minimeo 1 afio




Asociacion de Productores del Municipio de San Andrés Distrito Il APASAD-II

Servicios adicionales: El proveedor debe brindar el servicio de capacitacién, en el uso y manejo, operacion
y mantenimiento del equipo en el lugar de la entrega.
Documentos Requeridos del Equipo.

v Presentar certificado de calidad del equipo

v Indicar marca {con sello seco de fabrica en el equipo)

¥ Certificacidn de origen o procedencia

v Adjuntar ficha técnica del equipo

v Paliza de importacion del bien
Implementos: Contar con repuestos, accesorios todo original de la marca del equipo.
Vil VALIDEZ DE LA PROPUESTA
No mener a 90 dias calendaric

hNueva Betania, 10 de marzo de 2023

Sr. Omar Quevedb Noe
PRESIDENTE

ASOCIACION DE PRODUCTORES DEL MUNICIPIO
DE SAN ANDRES DISTRITO ||




SUGERENCIA DE PROFORMA

{La proforma emitida, debe contener minimamente estos

aspectos)
PROFORMA
Nombre de |a Organizacion: ASoCacion. ...
Item Descripcién Unidad Cantidad Precla Precla
Unitarig Bs. Total Bs.
e T ey o T | = ) < L
DN O s e s R e Tolf: cornanessgas
Garantia + Mencionar &l tiempa

Mombkre, Firma y sello del proveador



PROGRAMA NACIONAL DE APOYO A LA PRODUCCION Y RECOLECCION DE CACAQ

CONSULTORIA: CONTRATACION DE SERVICIOS DE ASISTENCIA TECNICA EN
FORTALECIMIENTO ORGANIZACIONAL Y MANEJO ADMINISTRATIVO CONTABLE

TERMINOS DE REFERENCIA

1. ANTECEDENTES E INFORMACION GENERAL

El Ministerio de Desarrollo Rural v Tierras, a traveés del Proyvecto de *Mejoramiento de la Produccitn
y Calidad en Cacaco Cultivado y Silvestre”, tiene el cbjetivo de incrementar el potencial productivo del
cacao cultivado y nativo silvestre en Bolivia, mejorando los procesos de produccidn, recoleccion y
postcosecha arientados al mercado interno y externo.

La Organizacion de pequenos productores: “Asociacion de Productores del Municipio de San
Andrés del Distrito 1I', ha suscrito un convenic de transferencia de recursos con el Programa
Macional de Apoyo a la Produccién y Recoleccién de Cacao, para efectuar inversiones en,
herramientas, magquinas, equipos, insumaos y asistencia tecnica.

Para llevar adelante la ejecucion de las actividades del Plan be Alianza, “PRODUCCION DE CACAO
CON LA ASOCIACION DE PRODUCTORES DEL MUNICIPIO DE SAN ANDRES", requiere la

contratacion  de servicios de la  ASISTENCIA TECNICA EN FORTALECIMIENTO

ORGANIZACIONAL Y MANEJO ADMINISTRATIVO CONTABLE, can el fin de alcanzar los
objetivos y resultados programados.

2. OBJETIVO GENERAL

E! objetivo es el de garantizar que las actividades econdmicas vy financieras definidas en el Plan de
Alianza PRODUCCION ¥ COMERCIALIZACION DE CACAQ, cuenten con registros oportunns vy
adecuados durante la ejecucion de adguisiciones de la Organizacion, asl como el de garantizar el
fortalecimiento de capacidades administrativas del comite de Administracion, Comité de Seguimiento
y Monitoreo, Almacenero y Comité de Recepcion, a través de |a capacitacion correspondiente.

3. ACTIVIDADES DE LA CONSULTORIA

3.1 Llevar libro de registre diana de gastos de la crganizacidn.

3.2 Elaborar estados de resultados y balance general de la organizacion para presentacion a las
instancias correspondientes.

3.3 Llevar control y registro de los depositos ¥ retiros efectuados de la cuenta corriente en libro de
Bancos.

3.4 Se encargara de apoyar en la emision de cheques, a los beneficiarios, previa autarizacion del
comité de administracidn.

3.5 Llevar contral y resguardo de todos los documentos referentes a los depdsitos y retiros
efectuados de la cuenta bancaria.

3.6 Efectuar conciliaciones bancarias en forma mensual, durante la gjecucién de la alianza, las
mismas gue seran revisadas y aprobadas por el presidente y tesorera del comité de
administracian de la ASOCIACICN DE PRODUCTORES DEL MUNICIPIO DE SAN ANDRES
DISTRITO 11

3.7 Llevar registro de inventarios donde se centralice todos los bienes que posee la organizacion de
pequerios productores ASOCIACION DE PRODUCTORES DEL MUNICIFIO DE SAN ANDRES
DISTRITO L.

3.8 Llevar un control y registro de todos los documentos emergentes del procesa de adquisiciones
de Bienes, construccion de obras ylo contratacion de asistencia técnica, asi como su pertinencia
de acuerdo al manual de adguisiciones



3.9 Capacitacion al Comité de Administracion, comite de Seguimiento y Monitoreo, Almacenero{a),
Comite de Recepcion y otros beneficiarios involucrados en los procesos de contratacion vy

adguisiciones.

3.10 Apoyo en la presentacion de rendicién de cuentas por hito, en asamblea y al PAR de los
recursos ejecutados por hito.
3N Reforzar la capacitacion al comité de Administracién, comité de seguimiento y Monitoreo,

Almacenero(a), comite de Recepcion y otros beneficios involucrados en los procesos, de
contratacién v adquisiciones.

3.12 Realizar las gestiones necesarias de las obligaciones tributarias del MIT de la Organizacian
coh impuestes internos naciohales.
3.13 Dar de baja temparal del NIT de la organizacidn al cierre de inversiones, para evitar multas

por incumplimiento a los deberes formales.
4, PRODUCTOS Y RESULTADOS

4.1. Que la "ASOCIACION DE PRODUCTORES DEL MUNICIPIO DE SAN ANDRES DISTRITO
II", cuente con registros claros, oportunos y confiables de todas las transacciones y hechos
econdmicos gue se susciten en la ejecucidn de la Alianza, del Hite 1, avalados con
documentos de confermidad per parte del comité de administracién de la asociacidn.

4.2. Revisar ¥ en su caso regularizar el tramite de exencién de impuestos, apoyandeo en la
presentacidn de documento ante Servicio Macional de Impuestos Internos. Adjuntar
resolucion de extension emitida por el Servicio Nacional de Impuestos.

4.3. Que la rendicién de cuentas del Hito 1, del plan de alianza se encuentre de acuerdo al
manual de adquisiciones y sea presentado en asamblea, respaldada por actas
correspondientes.

4 4. Capacitacion en el manejo contable y registro de egresos e ingresos y procedimientos
administrativos de adguisiciones del 1er Hito para el descargo siendo esto validado con el
acta de capacitacidn.

4.5. Que la "ASOCIACION DE PRODUCTORES DEL MUNICIPIO DE SAN ANDRES DISTRITO
II", cuente con registros claros, oportunaos y confiables de todas las transacciones y hechos
econdmicos que se susciten en la ejecucion de la Alianza, del Hito 2, avalados con
documentos de conformidad per parte del comité de administracién de la asociacion.

4.6. Que la rendicidn de cuentas del Hito 2, del plan de alianza se encuentre de acuerdo con el
manual de adquisiciones y sea presentado en asamblea, respaldada por actas
correspendientes

4.7. Que |a capacitacian en el manejo contable y registro de egresos e ingresos y procedimientos
administrativos de adquisiciones de 2do Hito para el descargo siendo esto validado con acta
de capacitacion.

4.8. Capacitacidn en el cierre de |a Allanza y proceso de adquisiciones ex ante,

4.9, Qe los registros de libros de bancos, conciliaciones y extractos bancarios sean realizados
esten de acuerdo a normas contables y sean presentados con oportunidad.

4.10. Elaboracion y presentacion de los estados financieros Balance General y Estado de
Resultados.
4.11. Que se realice la presentacion del formulario 520 {formulario informative) y memoria

Anual form 605 version || en oficina virtual, de acuerdo a los plazos previstos en el registro
de actividad en el NIT de la cada organizacion de productores, cierre de gestidn.

412, Realizar la baja definitiva o temporal del NIT al cierre de inversiones de acuerdo con
requerimients de la organizacion.

413, Capacitacion en el cierre de la Alianza y proceso de adguisicionas.

4.14. Que la ASOCIACION DE PRODUCTORES DEL MUNICIPIC DE SAN ANDRES

DISTRITO I, cuente con la CARPETA ADMINISTRATIVA, que contenga la siguiente
documentacion a la conclusion de |la gjecucion de la alianza;



Congiliacion Bancaria

Fotocopias de cheques, cheques anulados en original

Chequera

Impuestos pagados (IVA, IT, IUE}

Registro de Compras y Yentas {RCW/LCY)

Bancarizacidn presentada a Impuestos (compras superiar a 50.000,00)
Extractos Bancarios

Inventario de Actives Fijos

Kardex de almacén con acuse de “RECIBI CONFORME", para todos los insumos
adquiridos por la OPP

v Digital

S N N T T N

5. CONDICIONES DE TRABAJO

La censultoria se desarrollara en el Municipic de San Andrés, Comunidad Nueva Betania. La
contratacian del consultor{a) esta inserta dentro de |la asignacion presupuestaria del Plan de
Allanza, bajo el componente de Asistencia Técnica Contable, con un mento de Bs.- 13.000
{Trece Mil 00100 Bolivianes), & pagarse de acuerdo a la programacion de los hitos
establecidos, este monto incluye gastos de insumos, materiales, alimentacion y otros.

El consultor, debera presentar la factura fiscal u otra forma de descargo impositive gue sea
solicitado por la OPP.

6. FORMA DE PAGO (DE ACUERDO CON LA PROGRAMACION DE HITOS)

a. 40 % a la presentacian y aprcbacion certificada por la "Asociacion de Productores
del Municipio de San Andrés del Distrito 11", del Producto senalado en los puntos
4.14.2, 4.3, 4.4 y 4.8 correspondientes.

b, B0% ala presentacion y aprobacion certificada por "Asociacion de Productores del
Municipio de San Andrés del Distrito 11" de productos presentados en los puntos
454647,4848410411412,413 vy 4.14 correspondientes.

7. CRONOGRAMA DE EJECUCION DE LOS SERVICIOS

El contrate tendra una duracidn de acuerde la cumplimente de ejecucion de hitos, iniciandose
a la firma de contrato hasta la conclusion de las inversiones del dlitimo hito

8. PERFIL DE LA CONSULTORIA

8.1 Formacién en Auditoria, Contaduria Publica, Administracion de Empresas, Economia
o ramas afines a nivel de Licenciatura yo Técnico Superiar.

8.2 Al menos 2 afios de experiencia general en el ejercicio de |a profesion.

83 Al menos 1 afic de experiencia especifica al objeto de la consultoria con
Organizacion de Pequefios Productores Rurales yi/o Instituciones de Desarrollo
Rural.

8.4 Experiencia en capacitacian y asistencia técnica a pequenos productares rurales.

8.5 Conccimiento de ldioma Mative



9. COMITE DE EVALUACION Y SELECCION

La Organizacién de Pequefios Productores tiene conformada un Comité de Evaluacion con al
menos tres de sus miembros quienes deberan conocer el detalle de los TDRs v requisitos
exigidos.

10. SUPERVISION

El Consultor desempefiard sus funciones en la Comunidad Nueva Betania del Municipio de San
Andrés de |a Provincia Marban, asi mismo la ejecucion de la Asistencia Tecnica en |a region o
area de implementacién del Plan de Alianzas y de acuerdo coh el cronograma establecido. Bajo
la supervision y coordinacion de la Unidad Operativa Departamental del Beni.

MNueva Betania, 10 de marzo de 2023

&4

Sr. Omar Quevedb.Noe
PRESIDENTE
ASOCIACION DE PRODUCTORES DEL MUNICIPIO
DE SAN ANDRES DISTRITO Il



